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UNIVERSIDAD PERUANA

DEL. CENTRO

UTPei”EN

Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) 2022

Resolucién Rectoral N° 040-2022/R-UPeCEN

UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ADMISION

a) Carpeta del postulante (Todas las Modalidades)

Solicitud - Ficha 6ptica correctamente llenada

INSCRIPCION DE Formato de encuesta llenada. Oficina de

. 180 X 1 dia .
POSTULANTES: Comprobante de pago abonado en Tesoreria Admision

Partida de Nacimiento (original)

Certificados Oficiales de Educ. Secundaria - Originales
Copia del DNI

2 fotografias tamafio carné

Oficina de
Admisién

Solicitud de Inscripcién - ficha dptica de inscripcion

Certificado de estudios original expedido por la Facultad de origen de haber aprobado el total de 72
créditos del ler. Afio de estudios.

Recibo de pago 180

Constancia actualizada de ingreso a la Facultad de origen

b) Traslados Externos:

INSCRIPCION EN OTRAS Solicitud de Inscripcion - ficha éptica de inscripcién -
MODALIDADES P P P 1 dia Oficina de

Certificado de estudios original expedido por la Facultad de origen de Admision

haber aprobado el total de 72 créditos.

Sillabus Fedateado

Constancia de No ser separado de la Universidad por medidas disciplinarias

Recibo de pago 150

Partida de Nacimiento Original actualizada

Fotocopia del DNI

Oficina de
Admisién




c) Segunda Carrera:

Solicitud de Inscripcidn - ficha 6ptica de inscripcion 3

Certificado de estudios original expedido por la Facultad de origen

Sillabus Fedateado

Constancia de No ser separado de la Universidad por medidas disciplinarias

Recibo de pago por derecho de Convalidacién 200

Partida de Nacimiento Original actualizada

Fotocopia del DNI

CONSTANCIA DE . - . s s P Oficinade | Oficina de
INGRESO A LA UPeCEN 1. Solicitud dirigida al presidente de la Comision de Admision 150 1 dia Admision Admision
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE ASUNTOS Y REGISTROS ACADEMICOS
Ingresantes:
i Llenado de la Ficha optica

MATRICULA Y PENSION - - o Oficina de Asuntos
DE ALUMNOS ESCUELA Constancia de Ingreso de la Oficina General de Admision 1 dia Oficina de y Registros
PROFESIONAL DE Derecho de Matricula (aplica para continuadores 250 Tesoreria Ami
ENFERMERIA - (aplica p ) Académicos

Pension Unica (aplica para continuadores) 280

Constancia de Estudios 150

2 fotografias tamafio carné

Ingresantes:

Llenado de la Ficha éptica
MATRICULA Y PENSION : - . Oficina de Asuntos
DE ALUMNOS CARRERA | Constancia de Ingreso de la Oficina General de Admision 1 dia Oficina de J Registios
PROFESIONAL DE Derecho de Matricula (aplica para continuadores 250 Tesoreria Ami
OBSTETRICIA : (aplica p ) Académicos

Pension Unica (aplica para continuadores) 310

Constancia de Estudios 150

2 fotografias tamafio carné

Ingresantes:
MATRICULA Y PENSION Llenado de la Ficha 6ptica
DE ALUMNOS ESCUELA | Constancia de Ingreso de la Oficina General de Admisién ’ Oficinade | ©ficina de Asuntos
PROFESIONAL DE 1 dia T : y Registros
DERECHO Y CIENCIA Derecho de Matricula (aplica para continuadores) 250 esoreria |\ .o démicos
POLITICA Pensién Unica (aplica para continuadores) 310

Constancia de Estudios 150

2 fotografias tamafio carné




MATRICULA Y PENSION
DE ALUMNOS ESCUELA

Ingresantes:

Llenado de la Ficha 6ptica

Oficina de Asuntos

Constancia de Ingreso de la Oficina General de Admision Oficina de ;
PROFESIONAL DE - - 1 dia T . y Registros
ADMINISTRACION DE Derecho de Matricula (aplica para continuadores) 250 esoreria |\ -adémicos
EMPRESAS Pensién Unica (aplica para continuadores) 250
Constancia de Estudios 150
2 fotografias tamafio carné
Ingresantes:
3 Llenado de la Ficha optica
MATRICULA Y PENSION - — — ficina d
DE ALUMNOS ESCUELA Constancia de Ingreso de la Oficina General de Admisién i Oficinade | ©ficina de Asuntos
PROFESIONAL DE Derecho de Matricula (aplica para continuadores) 250 1 dia Tesoreria X;%%i:irggs
INGENIERIA CIVIL -
Pensién Unica (aplica para continuadores) 350
Constancia de Estudios 150
2 fotografias tamafio carné
Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN 3
PROCESO DE Certificado de Estudios original de la Universidad de origen adi Oficina de Ogcing de Asuntos
5 fas . y Registros
CONVALIDACION Silabos Asignaturas a Convalidar. Tesoreria | académicos
Recibo de pago Derecho de Convalidacion 150
Recibo de pago. (por CURSO) 100
Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN 3 Oficina de Asunt
CERTIFICADO DE ) Oficina de icina de Asuntos
ESTUDIOS POR CICLO " - . Sdias | esoreria | Y Registros
Cuatro fotografias tamafio Carné a color, Fondo blanco. esoreria | -adémicos
Recibo de pago (por Ciclo de estudios) 60
) Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN Oficinade | ©ficina de Asuntos
SILABO (POR CURSO) 3 dias Tesoreria y Registros
- Académicos
Recibo de pago Fedateado (Por Curso) 30
. Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN 3dias | oficinade |©ficinade Asuntos
RECORD ACADEMICO Tesoreria y Registros
- - Académicos
Recibo de pago (Por Ciclo) 150
Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN 3 Oficina de Asunt
CERTIFICADO DE Dos fotografias tamafio pasaporte a color, Fondo blanco 3 dias Oficina de Il?z ?strﬁs s
EGRESADO 9 pasap : : Tesoreria |} "SI 105
Recibo de pago 150




Oficina de

Oficina de Asuntos

RESERVA Recibo de pago 50 1 dia Tesoreria y Registros
Académicos
. ) Oficina de Of|cmg de Asuntos
REINCORPORACION Recibo de pago 150 3 dias Tesoreria y Registros
Académicos
- Oficina de Asuntos
CONSTANCIA DE . . Oficina de -
MATRICULA Recibo de pago 150 3 dias Tesoreria X(iﬁ%ﬁ:irgss
- Oficina de Asuntos
CONSTANCIA DE . . Oficina de -
ESTUDIOS Recibo de pago 150 3 dias Tesoreria X?aed%lﬁiirgis
- Oficina de Asuntos
CONSTANCIA DE . . Oficina de -
EGRESADO Recibo de pago 10 Sd@s | Tesoreria X;ed%fr:irgss
Oficina de Oficina de Asuntos
Recibo de pago 30 3 dias . Registros
DERECHO DE BOLETA DE pag Tesoreria | % "S35 105
NOTAS POR CURSO
(EGRESADO)
) Oficina de Oficina de Asuntos
INFORME ACADEMICO Recibo de pago 100 3 dias : y Registros
Tesoreria A
Académicos
. .. Oficina de Asuntos
RECORD DE PROMEDIO . . Oficina de -
PONDERADO Recibo de pago 200 8dias | recoreria | Y Registros
Académicos
Oficina de Oficina de Asuntos
SERVICIOS EDUCATIVOS | Recibo de pago 100 1 dia T : y Registros
esoreria .
Académicos
) Oficina de Oficina de Asuntos
CARNE UNIVERSITARIO Recibo de pago 25 30 dias Tesoreria y Registros

Académicos




Oficina de Asuntos

MATRICULA . . Oficina de ¢
EXTEMPORANEA Recibo de pago 100 1 dia Tesoreria y Regllst_ros
Académicos
Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN 3
" - . - Oficina de Asuntos
Dos fotografias tamafio carné fondo blanco ‘
EXAMENES 9 15 dias Oficina (,je y Registros
- - Tesoreria A
Recibo de pago (Examen Complementario) 70 Académicos
Recibo de pago (Examen de Subsanacion) 100
- Coordinacion de
150 3 dias '(I?ggg;:r?: Escuela
Profesional
Constancia de Expedito de Internado
- Coordinacién de
150 3dias | Of€inade | egoiela
Tesoreria )
] ) Profesional
INTERNADO/EXTERNADO Constancia de Expedito para Externado
Oficina de Coordinacion de
200 120 dias : Escuela
Tesoreria )
Profesional
Cuota Externado
Oficina de Coordinacion de
200 240 dias Tesoreria Escuel_a
Profesional
Cuota Internado
150
Convalidacion de Préacticas Pre-profesionales (Administracién y Derecho)
CONVALIDACION DE Oficina de | Coordinacion de
PRACTICAS PRE- 300 7 dias Tesoreria Escuela
PROFESIONALES Convalidacion de Practicas Pre-profesionales Inicial e Intermedio de Ingenieria Civil Profesional
Constancia o certificado o contrato que acredite practicas anteriores.
Si esta laborando actualmente, se solicita copia de 3 Ultimas boletas de pago.
Carpeta de practicas pre-profesionales:
Recibo de pago L
PRACTICAS PRE- Solicitud de bract resional - dol 60 10 dias | Oficina de ggg&g'lgac"’” de
PROFESIONALES olicitud de préacticas pre-profesionales (a partir del 8vo semestre) Tesoreria e

Carta de presentacion:
Recibo de pago

Carta de aceptacion por parte de la empresa en la que se realizan las practicas




Certificado de Practicas Pre-Profesionales:

Coordinacién de
Escuela

Recibo de pago 150 3 dias Oficina de Profesional/Oficina
Tesoreria de Asuntos y
Registros
2 fotos tamario carné Académicos
- Coordinacién de
150 15 dias _(I?flcma (,je Escuela
Sustentacién de Practicas Pre-profesionales: esoreria | b tesional
Recibo de pago
RECORD ECONOMICO Recibo de pago 7 dias Oficina de | Oficina de
150 Tesoreria Tesoreria
UNIDAD ORGANICA: OFICINA DE GRADOS Y TITULOS
3480 30 dias '(I?ggg;:r?: Decanatura
Derecho Grado Académico Bachiller - Enfermeria
3480 30 dias '?(felscé)r;:r?: Decanatura
Derecho Grado Académico Bachiller - Obstetricia
CB;EQS E LAECRADEMICO DE 3950 30 dias '(I?ggg::r?: Decanatura
Derecho Grado Académico Bachiller - Ingenieria Civil
3970 30 dias '?(felscg;:r?: Decanatura
Derecho Grado Académico Bachiller - Derecho y Ciencia Politica
3670 30 dias '(I?gggzr?: Decanatura
Derecho Grado Académico Bachiller - Administracién de Empresas
3950 30 dias Oficina €je Decanatura
. L . Tesoreria
Derecho de titulacion - Enfermeria
3950 30 dias '(I?(ggg;zr?: Decanatura
Derecho de titulacién - Obstetricia
DERECHO DE . Oficina de
TITULACION . o 3950 30dias | posoreria | DeCaNatura
Derecho de titulacion - Ingenieria Civil
3950 30 dias '?gscg;z‘r?: Decanatura
Derecho de titulacion - Derecho y Ciencia Politica
3950 30 dias .?gg:)r:gr?ae Decanatura
Derecho de titulacion - Administracién de Empresas
150 2 dias '?;Isccl)r;zr?: Decanatura
DOCUMENTOS Certificado de cumplimiento de Cédigo de Etica para la investigacion (Filtro anti plagio)
COMPLEMENTARIOS Oficina d
200 15 dias iina de Decanatura
Tesoreria

Filtro de correccion de estilo

UNIDAD ORGANICA: DIRECCION DE RSU Y BU




Solicitud dirigida al Oficina de Proyeccién Saocial.

1100

DERECHO DE Recibo de pago 15 dias Oficina de Proyeccién Social
PROYECCION SOCIAL Certificado de Proyeccién Social 150 Tesoreria

Copia de DNI

2 fotografias tamafio carné
CERTIFICADO DE . . Oficinade | Rectorado/
PROYECCION SOCIAL Recibo de pago y FUT 153 15dias | resoreria | Proyeccion Social

UNIDAD ORGANICA: CENTRO DE IDIOMAS
MATRICULA DE CENTRO . . Oficina de .
DE IDIOMAS Recibo de pago 100 1 dia Tesoreria Centro de Idiomas
PENSION POR CICLO DE . . Oficina de .
CENTRO DE IDIOMAS Recibo de pago 150 1 dia Tesoreria Centro de Idiomas
TEXTOS DE INGLES (c/u) | Recibo de pago 150 1 dia Oficina t’:ie Centro de Idiomas
Tesoreria
Recibo de pago 150
. |FuUT 3 ci

CERTIFICADO DE INGLES 3dias | OfiNade | oo de Idiomas

Copia DNI Tesoreria

2 fotografias tamafio carné

Recibo de pago 150
CONSTANCIA DE 3 dias Oficina de Centro de Idiomas
ESTUDIOS DE INGLES FUT 3 Tesoreria

Copia DNI
EXAMEN DE REZAGADOS Oficina de
DE CENTRO DE IDIOMAS | Recibo de pago 70 7 dias Tesoreria Centro de Idiomas
SUSTITUTORIO

Recibo de pago 150
EXAMEN DE UBICACION 15 dias Oficina de Centro de Idiomas
DE CENTRO DE IDIOMAS | FUT 3 Tesoreria

Copia DNI

Recibo de pago 750
REVALIDACION DE B Oficina de .
ESTUDIOS DE INGLES FuT 3 15dias | rosoreria | Centro de ldiomas

Copia DNI

Copia autenticada de la institucién anterior




UNIDAD ORGANICA: SECRETARIA GENERAL

Recibo de pago 80 i
FEDATEADO 3 dias '(I? ficina (,je Secretaria General
Documento a ser fedateado esoreria
CARTA DE Recito de pago 150 3 dias Oficina de Secretaria General
PRESENTACION Tesoreria
CONSTANCIA DE NO SER Solicitud dirigida al Rector de la UPeCEN .
SEPARADO DE LA 3 dias Oficina de Secretaria General
UPeCEN POR MEDIDAS Tesoreria
DISCIPLINARIAS 150

Recibo de pago




