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1. DATOS INFORMATIVOS

1.1 Nombre de la asignatura : COMUNICACION Y REDACCION |
1.2 Codigo de la asignatura : EGAD-19101

1.3 NUmero de Créditos : 04

1.4 Caracter de la asignatura : Obligatorio

1.5 Semestre Académico )
1.6 Ciclo académico o

1.7 Total de horas Semanales 105
1.7.1 Horas de teoria : 03
1.7.2 Horas de practica : 02

1.8 Prerrequisito : NINGUNO
1.9 Fecha de Inicio ;
1.10 Fecha de finalizacion ;
1.11 Total de Semanas : 17 semanas
1.12 Docente responsable ;

2. SUMILLA

La asignatura pertenece al area de formacion de Estudios Generales, es de naturaleza teorica y
practica y tiene como propdsito; desarrollar habilidades de expresion de las ideas e instrumentos de
comunicacion, haciendo uso de los registros formal e informal, redactando documentos
administrativos, produciendo textos escritos, investigando y seleccionando términos linguisticos de
acuerdo a su especialidad y carrera , comprendiendo la lectura y sus niveles en los diferentes tipos
de exposiciones orales usando ayuda audiovisuales en la expresion oral , utilizando de manera
efectiva sus procesos cognitivos y estrategias de solucién para una toma de decisiones, critica,
analitica y reflexiva en su formacion y practica profesional asi como en el ejercicio de su vida
cotidiana.

Organiza sus contenidos en las siguientes unidades de aprendizaje: I. EL PROCESO DE LA
COMUNICACION HUMANA. Il. COMPRENSION DE TEXTOS. Ill. REDACCION DE TEXTOS.

3. COMPETENCIAS

Comprende el funcionamiento del sistema de simbolizacidn, expresion y comunicacion y los aplica
en registros formales y académicos, haciendo uso de textos escritos como un sistema fundamental
de formalizacién y transmision de conocimientos valorando el uso de TICs.



4. PROGRAMACION ACADEMICA

Capacidades:
Conoce la importancia del proceso de comunicacion humana y lenguaje dentro del contexto social.

| UNIDAD

EL PROCESO DE LA COMUNICACION HUMANA

N° N N CONTENIDOS %
SEMA | SESIO | HORA
NA N s CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL AVANCE
Presentacion de la asignatura. - El | Conoce el proceso de la | Valora la importancia de la
proceso de la comunicacion humana. | comunicacion en el marco del | comunicacion —y el
ile’r?e_ntosglﬂpos de cgmumcacmr. contexto social desde sus | lenguaje como parte
nalisis — del-mensaje  en la origenes hasta la actualidad. | importante del ser humano
comunicacion. i .
S1 2h Analiza las ventajas y | y el uso correcto de la .
1 Y 2h LECTURA Y ANALISIS La | desventajas de las redes | tecnologia. 5%
comunicacion audiovisual y las redes | sociales.
sociales.
La intencion comunicativa y la | Aprende las  condiciones | Desarrolla aptitudes para
eficacia comunicativa. eficaces para determinar la | mejorar su capacidad
. intencién  comunicativa y | comunicativa.
El lenguaje, la lengua y habla. - dif a1 iveles de |
S3 2h Niveles: estadndar, subestandar y rerencia O,S niveles de ‘a : 0
2 sS4 oh | superestandar. lengua.Describe los  pasos | Compara los niveles del | 10%
para el disefio del sistema de | Uso de lalengua diaria
Taller de aplicacion y reconocimiento | coordenadas.
de los niveles de la lengua.
La redaccion de textos a partir de | Refuerza sus habilidades de | Mejora sus habilidades
infprmaqi9neS, ana'Iizalr los mensajes, | redaccion a partir de textos | para la redaccion
3 gg gﬂ la intencion comunicativa. escritos construyendo parrafos 15%
Ejercicios de aplicacion practica
La Realidad Lingtistica del Pert: | Conoce la realidad linglistica | Valoran nuestra
pluricuttural 'y - multilingiie. - Los | del pais, analizando los | pluriculturalidad y asumen
57 %h ila!ecltos zgoeldpenl’- - CA”a“S_'s del | giversos dialectos y una actitud critica frente a
4 op | Aticulo e la Consfitucion la  discriminacion por | 20%
Politica. o
idioma o lengua
Exposicion de Tarea Académica
La lectura — Estrategias — Clases de | Reconocen las estrategias de | Valora la importancia de
lectura: ~ Lectura informativa, | la lectura y las clases de | leer para enriquecer sus
recreativa, de estudio, literaria y No | |ectyra, su uilidad en la vida | conocimientos y mejorar
S8 2h lteraria. diaria estudiantil y laboral su vocabulario. 0
5 %h 30%
Taller de aplicacion textual
6 PRIMERA EVALUACION PARCIAL 33%




Capacidades:

Conoce y emplea adecuadamente estrategias de lectura para la comprension de textos en diferentes
situaciones comunicativas.

I UNIDAD

COMPRENSION DE TEXTOS

N° N° N CONTENIDOS %
SEMA | SESI | HORA AVA
NA ON S CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL NCE
La comprensién de textos: ;A que | Identifica la idea principal y | Muestra  interés  por
llamamos texto? Organizacion de | secundaria de un texto. conocer la idea principal y
ideas: principales y secundarias. secundaria de un texto
7 S9 EE Egﬁzfigz:des del texto: coherencia ¥ | Redacta con coherencia Y | para la comprension y | 40%
' cohesion. produccion de textos.
Taller de aplicacion textual
El parrafo: sus caracteristicas. - | Reconoce el parrafo, su | Analiza la importancia de
Partes del parafo: idea central, | importancia en la comprension | la  comprension  textual
10 oh desarrollo IY _conclusion.  Los | teyq], usando los conectores y
8 11 %h ::or;ec}oresE to glctos dyl rr]arc;adores marcadores dentro de un | 45%
exluales.- Estructura del parraio Utliza  los  marcadores | parrafo.
Taller de aplicacion textual textuales y conectores ldgicos.
Niveles de comprension lectora: | Reconoce los diversos niveles | Realiza andlisis de los
comprension literal, comprension | de comprension lectora a nivel | textos periodisticos para
inferencial, comprension  critico- | literal, inferencial 'y critico | gy correcta interpretacion
valorativa. Analisis de textos valorativo. y critica.
S12 2h . . 50%
9 313 2h periodisticos, ~ determinando  los o
niveles de comprension lectora.
Andlisis de textos diversos
Técnicas del subrayado, sumillado y | Conoce las estrategias de Realiza interpretacion de
resumen. comprension lectora, textos con calidad y
subrayado y sumillado que le | ¢jaridad. Hace uso
10 S14 2h | Aplicacion practica de estas técnicas. | Permiten interpretarlos textos | o\ - 40 gl subrayadoy | 55%
2h con claridad. .
sumillado.
Taller de aplicacion textual
S15 oh EXPOSICION DE TAREA
11 o ACADEMICA 60%
12 SEGUNDA EVALUACION PARCIAL 66%




Capacidades:

I UNIDAD

REDACCION DE TEXTOS

Conoce y emplea adecuadamente estrategias de redaccion para la construccién de textos en
diferentes situaciones comunicativas y redacta correctamente documentos administrativos con
claridad, coherencia, propiedad, precision segun la intencién comunicativa

%

N° N° N CONTENIDOS AV
SEMA | SESI | HORA NCE
NA ON S
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL
Tipologia textual: textos expositivos, | Reconoce los  diversos | Diferencia textos diversos
textos  argumentativos. Textos | textos y redacta cada uno de | respetando su estructura y
instructivos, textos narrativos, textos | €llos de acuerdo a su aplicando técnicas para su
13 S16 2h cientificos estructura textual. comprension 70%
2h
Reconocimiento y  redaccién  de
diversos textos
La tesis. Los argumentos. La refutacion | Redacta textos | Conoce las estrategias de
y diversos contextos comunicativos de | argumentativos  mediante | la argumentacion y Ia
textos argumentativos. aplicaciones practicas refutacion para construir
S17 - textos.
14 S18 2n El texto académico: caracteristicas.- | Redacta textos académicos 80%
2h estructura respetando su estructura
Taller de redaccion textual
Redaccién Empresarial. Comercial y | Conoce los  diferentes | Aplica correctamente las
Administrativa. Documentos de gestion | documentos mas utilizados | técnicas de redaccion
319 %h empresarial, institucional, publico y | en la administracion puablica | administrativa de
15 $20 2h privado. y privada utiles para su | documentos usados en la 85%
carrera profesional. gestion publica y privada.
Taller de redaccion textual
EXPOSICION DE TAREA ACADEMICA | Redacta documentos | Mejora su redaccion y
21 oh administrativos  de  uso | conoce el uso de estos
16 o Tery 2do grupo cotidiano  respetando las | documentos. 90%
formas
"7 TERCERA EVALUACION 100
%
" EXAMEN COMPLEMENTARIO




5. METODOLOGIA Y/O ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Las sesiones de aprendizaje seran dinamicas y activas por parte del alumno y docente, sobre la base
constante de tareas, las mismas que concluiran con permanentes controles de lectura asignadas al
inicio del semestre. Estos controles incidiran de manera directa en la necesidad de comprension de
textos, basica para la asignatura. Los estudiantes en este ciclo presentaran distintos trabajos que
seran expuestos de manera individual y grupal. Los procedimientos didacticos que se emplearan
seran: la lectura de textos, analisis de imagenes, explicaciones, ejercicios practicos de redaccion,
resumen, debate, talleres de expresion oral y practica ortografica.

6. MATERIALES EDUCATIVOS
Equipos:
. Equipo multimedia
Materiales:
. Textos y separata del curso
. Videos
. Material de lectura
. Diapositivas

7. SISTEMA DE EVALUACION
La evaluacion de la asignatura considera los conocimientos teoricos y habilidades practicas.
Para que el alumno sea evaluado debe registrar una asistencia a teoria practicas no menor 60%.
Las evaluaciones tedricas seran dos: escritas, parciales, orales y de procesamiento.

Las técnicas empleadas seran de la siguiente manera:
Promedio de los examenes tedricos

Intervenciones orales

Presentacion de Monografias

Presentacion de fichas, organizadores visuales
Exposiciones

La evaluacion del proceso de aprendizaje consistira en evaluar: Los saberes y aprendizajes previos,
los intereses, motivaciones y estados de animo de los estudiantes, el ambiente y las relaciones
interpersonales en el aula; los espacios y materiales; y nuestros propios saberes (capacidades y
actitudes); de modo que permita hacer ajustes a la metodologia, las organizaciones de los equipos,
a los materiales (tipo y grado de dificultad), etc.

Asimismo, la evaluacion de los resultados de aprendizaje consistira en: evaluar las capacidades y
actitudes, sera el resultado de lo que los alumnos han logrado aprender durante toda la unidad. Este
ultimo sera tanto individual como en equipo. Es decir, cada alumno al final del curso debera
responder por sus propios conocimientos (50%), deberd demostrar autonomia en su aprendizaje,
pero también debera demostrar capacidad para trabajar en equipo cooperativamente (50%). Los
examenes seran de dos tipos: parcial y final.

El promedio de tarea académica (TA) es el resultado de las evaluaciones permanentes tomadas en
clase: practicas calificadas, exposiciones y otros, también es el resultado de la evaluacidn valorativa:
actitudes positivas, participacion en clase, reflexiones y otros. Sin embargo, los examenes parcial y
final seran programados por la Universidad.

La escala de calificacion es vigesimal de 0 a 20. La nota aprobatoria minima es once (11).



Para tener derecho a la nota final es imprescindible haber aprobado la practica y el promedio de las
calificaciones de las evaluaciones tedricas.

El alumno tiene derecho a una evaluacion sustitutoria, siendo necesario para ejercer su derecho
tener una evaluacion tedrica.

El alumno tiene derecho a rendir examen de recuperacién cuando existen causales de salud,
cuando haya tenido que representar a la Universidad, Facultad o Escuela, o por enfermedad grave o
fallecimiento de familiar cercano; con la acreditacion correspondiente.

La nota promedio del ciclo sera el resultado de la siguiente ecuacion:

TA: Promedio de tareas académica

EP1 :1ra evaluacion parcial NF = TA+EP1+ EP2+EF
N 4

EP2: 2da evaluacion parcial
EF: Evaluacion final

NF : Nota final
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