L UNIVERSIDAD PERUANA
l DEL CENTRO

UPeCEN

FACULTAD DE DERECHO Y CIENCIAS ADMINISTRATIVAS
CARRERA PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

SILABO

ASIGNATURA: TALLER DE EXPRESION ORAL Y ESCRITA PARA LOS NEGOCIOS

1. DATOS INFORMATIVOS

1.1 Nombre de la Asignatura : Taller: Expresion Oral y Escrita para los Negocios
1.2 Cbdigo de la Asignatura : ADM-320
1.3 NUmero de créditos : 03
1.4 Carécter de la Asignatura : Obligatorio
1.5 Ciclo Académico il
1.6 Tota de horas : 06

1.7.1. Horas de teoria 0

1.7.2. Horas de practica : 06
1.7 Prerrequisito : EGAD-101
1.8 Total de Semanas : 17 semanas

2. SUMILLA

El taller desarrolla la capacidad de estudio y aprendizaje a traves del conocimiento y practica de técnicas de trabajo intelectual para el acceso,
procesamiento, interpretacién y comunicacién de la informacion vinculada a la especialidad. Propicia el trabajo grupal y la aplicacion del método
cientifico para la elaboracion de monografias académicas de nivel superior. Su temética se centra en desarrollar los métodos y técnicas de estudio:
Estrategias cognitivas y meta cognitivas para el aprendizaje, el manejo de las operaciones intelectuales en el trabajo académico aplicado a los
negocios, las técnicas para el desarrollo de la comprension de lectura, las técnicas para el acceso y manejo de informacidn via Internet, el trabajo
intelectual en accién: Qué es y como se elaboran composiciones, resimenes y una monografia de nivel universitario.

Para lograr tal propésito la asignatura abarca los siguientes contenidos generales: | Fundamentos de la escritura. Il El texto. Ill El texto argumentativo y la
semiotica en la produccidn de textos.



3. COMPETENCIAS

COMPETENCIA GENERAL
e Desarrolla la capacidad de desenvolvimiento, lo que le permite poder expresar claramente sus ideas en relacion a la especialidad.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS
e Aplica los conocimientos en la practica, redactando verbal y escrita la informacion que desea transmitir.
o Eseficiente en el uso de recursos informaticos para la comunicacion de orden jerarquico dentro de una institucion.

4. PROGRAMACION ACADEMICA

| UNIDAD
FUNDAMENTOS DE LA ESCRITURA

N° N° N° CONTENIDOS %
SEM | SES HR CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL AV
S NC

1 S1 6h | Presentacion y Lectura del Silabo. Actividades de interrelacion entre los | Valora la manifestacion de

Lineamientos generales del curso. estudiantes y el docente.  Referencia | actitudes de cordialidad entre

Evaluacion diagnostica. practica de los enfoques aplicados a la vida | los alumnos y el docente.

Introduccion y resumen general organizacional y empresarial.

2 S2 6 h | Diferencias entre oralidad y escritura Explica caracteristicas propias de la | Valora los conceptos vertidos
oralidad a partir de diversos textos | enelcurso..

enmarcados en situaciones reales, como
titulares de noticias, cartas, textos
expositivos, etc

3 S3 6h | Técnicas de exposicion oral Redacta un texto expositivo a partir de | Valora los conceptos vertidos
informacién proporcionada por el docente en el curso.
4 S4 6 h | Escritura: Acentuacion escrita. Redacta oraciones, de una extension de | Valora el conocimiento de

dos renglones aproximadamente, usando | establecer un tema de analisis
diversos signos de puntuacién, a partir de | del tema

imagenes mostradas por el docente donde
se indica el proposito comunicativo del




mensaje. Elabora un video de 3 minutos
donde se muestren textos de la calle donde
se haya incurrido en alguna falta de
acentuacion. Aplica las reglas de
acentuacion  para  corregir  textos
expositivos. Reconoce el uso apropiado de
las tildes en diversos textos.

5 S5 6h | Repaso de los temas trabajados en la | Redacta y comprende la estructura de las | Valora la importancia de
sesion oraciones. presentar el Primer informe del
curso.
6 PRIMERA EVALUACION PARCIAL 33.3
4%
I UNIDAD
EL TEXTO
N° N° N° CONTENIDOS %
SEM | SES HSR CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL A\CI:
N
7 S7 6h | Eltexto: diferencias entre tema e idea. | Redacta un texto expositivo empleando | Presenta buena disposicion
Tipos de parrafos: introduccion, | diversos tipos de parrafos sobre un tema | para  aprender  nuevos
desarrollo y conclusion. Tipos de texto: | propuesto por el docente. Resuelve | conceptos
académico - cientifico, literario, | diversos ejercicios sobre comprension
publicitario y periodistico. La estructura | lectora seleccionados por el docente.
l6gico-semantica del texto. Participa responsablemente en un debate
sobre el medio ambiente. Redacta un texto
sobre su especialidad, teniendo en cuenta
los pasos propuestos para una buena
redaccion.
8 S8 6h | Esquema de contenido: analizante, | Desarrolla las actividades de comprension | Valora los conceptos vertidos
sintetizante, encuadrado y paralelo. La | lectora en la plataforma virtual. Aplica | en el curso.
exposicion diversas técnicas de comprension lectora:
sumillado, resumen y mapas conceptuales
en los ejercicios de la plataforma
9 S9 6h |Esquemas de  contenido y | Repasa los diversos temas a través de | Valora los conceptos vertidos




comprension lectora gjercicios propuestos por el docente en el curso.
10 S10 6h | Caracteristicas y pasos para una | Redacta una idea principal a partir de la | Presenta buena disposicion
buena redaccion. generalizacion de las ideas secundarias | para  aprender  nuevos
propuestas por el docente. Redacta un texto | conceptos
sobre su especialidad, teniendo en cuenta
los pasos propuestos para una buena
redaccion.
11 S11 6h | Caracteristicas y pasos para una | Elabora un texto expositivo referido a su | Valora los conceptos vertidos
buena redaccién campo de domino, empleando los | en elcurso.
conocimientos adquiridos.
12 SEGUNDA EVALUACION PARCIAL 66.6
7%
[l UNIDAD ]
EL TEXTO ARGUMENTATIVO Y LA SEMIOTICA EN LA PRODUCCION DE TEXTOS
N° N° N° CONTENIDOS %
SEM | SES HR CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL AV
S NC
13 S13 3h | Laredaccion argumentativa Redacta en grupo un texto argumentativo | Presenta buena disposicion
sobre su  especialidad, empleando |para  aprender  nuevos
correctamente los conectores 'y las | conceptos
referencias para desarrollar un texto donde
destaque el tipo de argumento por
autoridad. Resuelve diversos ejercicios
sobre referencias y conectores propuestos
por el docente.
14 S14 3h | Tipos de argumentos: argumento de | Redacta en grupo un texto argumentativo | Valora los conceptos vertidos

autoridad, de ejemplificacion, de
analogia y de las causas. La
exposicion. La denotacion y la
connotacion

por comparacion sobre un tema
controversial, empleando los conectores y
referencias debidos. Participa en un debate
sobre las caracteristicas connotativas que

en el curso.




caracterizan un peruano. Redacta un texto
de quince lineas en el cual se aprecia el uso
connotativo del lenguaje

15

S15

3h

. Conceptos basicos de semidtica.

El programa narrativo en semidtica

Redacta un analisis sobre dos textos (uno
escrito 'y otro audiovisual), empleando
conceptos semioticos.

Comprende el esquema y realiza andlisis de
diversos textos

Valora los conceptos vertidos
en el curso.

16

S16

3h

Repaso de los temas abordados en el
curso

Repasa los contenidos a través de lo
desarrollado en el aula virtual y los
imprimibles. Lee el texto que sera evaluado
en el examen final

Participa Activamente y trabaja
en equipo

17

EVALUACION FINAL

100




5. METODOLOGIA Y/O ESTRATEGIAS DIDACTICAS
5.1 Métodos: Inductivo, Deductivo, Polémico, Expositivo y Heuristico, Sintético- Analitico.
5.2 Técnicas: mapas mentales, mapas conceptuales, dialogo, dindmica de grupos, entre otros.
5.3 Formas: oral, escrita, lectura de textos, Reflexiva-Participativo, etc.
5.4 Modo: Individual y grupal.

6. RECURSOS MATERIALES

Para el alumno: Cuaderno, papelotes, diapositivas, guias académicas.
Para el profesor:
Equipos:
Multimedia
Materiales:
Plumones
Textos y separata del curso
Videos
Direcciones electronicas
Carpeta de trabajo
Biblioteca virtual

7. EVALUACION

Se considerara dos dimensiones:

La evaluacion de los procesos de aprendizaje y la evaluacion de los resultados del aprendizaje. Estas dimensiones
se evaluaran a lo largo de la asignatura en cada unidad de aprendizaje, puesto que la evaluacion es un proceso
permanente cuya finalidad es potenciar los procesos de aprendizaje y lograr los resultados previstos.

La evaluacion del proceso de aprendizaje consistira en evaluar: Los saberes y aprendizajes previos, los intereses,
motivaciones y estados de animo de los estudiantes, la conciencia de aprendizaje que vive, el ambiente y las
relaciones interpersonales en el aula; los espacios y materiales; y nuestros propios saberes (capacidades y
actitudes); de modo que permita hacer ajustes a la metodologia, las organizaciones de los equipos, a los materiales
(tipo y grado de dificultad), etc.

Asimismo, la evaluacion de los resultados de aprendizaje consistira en: evaluar las capacidades y actitudes, sera el
resultado de lo que los alumnos han logrado aprender durante toda la unidad. Este Ultimo seré tanto individual como
en equipo. Es decir cada alumno al final del curso debera responder por sus propios conocimientos (50%), debera
demostrar autonomia en su aprendizaje pero también deberd demostrar capacidad para trabajar en equipo
cooperativamente (50%). Los exdmenes seran de dos tipos: parcial y final.

El promedio de tarea académica (TA) es el resultado de las evaluaciones permanentes tomadas en clase: practicas
calificadas, exposiciones y otros, también es el resultado de la evaluacion valorativa: actitudes positivas,
participacion en clase, reflexiones y otros. Sin embargo los examenes parcial y final seran programados por la
Universidad. EI promedio final (PF) se obtendra de la siguiente ecuacion.

TA: Promedio de tareas académica
EP1 :1ra evaluacion parcial

EP2 : 2da evaluacion parcial

EF: Evaluacion Final

NF : Nota final



_ TA+EPL+EP2+EF
B 4

NF
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